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 Rutiner for arrangement: helg og fredagskveld 

De fleste helger er det ikke tilsynsvakt i Sædalshallen - se eget dokument for oversikt over når håndballavdelingen har arrangement i perioden det fremdeles er kampsesong for fotballen. 
Helger i september til mars når håndballavdelingen har arrangement er det som hovedregel håndball som har ansvar for kioskdriften. 

Instruksen gjelder også fredagskveld hvis det er arrangement etter tilsynsvakten er ferdig. 

Når håndballavdelingen ikke har arrangement: 
Dersom lag har kamper i helgene og ønsker å benytte garderober / toalett og eventuelt drive kiosk må dette meldes fra til arrangementsansvarlig i fotballavdelingen: fotballarrangement@sedalenil.no
· Fotballavdelingen ved arrangementsansvarlig melder fra til skolen angående behov for åpning av dører
· Nøkkelbrikke for å komme inn på skolen avtales hentet via fotballarrangement@sedalenil.no uken før arrangementet. Nøkkelen leveres tilbake etter endt arrangement. 
. Laget med ansvar for arrangement må være tilstede 15 min før dørene skal låses opp. Bruk nøkkelbrikken - tast kode - VENT til døren åpner seg av seg selv - gå inn i hallen, da skal alarmen være deaktivert. 
1. Dette MÅ gjøres før dørene er bestilt åpne - hvis ikke går alarmen / døren åpner seg ikke. 
. Hent ut nøkkel til vaktrom + sosialt rom, kode 2019. 

Laget må selv stille med tilsynsvakt - som har gjennomgått opplæring i tilsynsvakt kurs,  i tillegg til vanlig kiosk bemanning. Vakten må oppholde seg inne på skolen gjennom hele perioden lagene ønsker å ha tilgang til garderober / toalett og dørene er bestilt åpne. 

Planlegge arrangement:
1. Lagene blir som hovedregel tildelt datoer for kioskdrift. Dersom laget ønsker å gjennomføre ekstra kioskdrift og benytte garderober / toalett k må dette meldes fra til arrangementsansvarlig i fotballavdelingen: fotballarrangement@sedalenil.no
1. Arrangement/dugnadsansvarlig på laget har ansvar for at kiosk-vakten følges opp i henhold til rutiner og at laget stiller med tilsynsvakt i helg
2. Fordele oppgaver internt i laget 
1. Kiosk vakt: 2-4 stk 
2. Tilsynsvakt: 1 stk 
3. Vaffelrøre: 2 - 3 stk
4. A-lagskamp, kampvert: 1 stk 
3. Oppmøte helg: avhengig av når kampene er satt opp, sjekk terminliste 
· Senest 30 minutter før første kampstart på vanlige kamper 
. Oppmøte 60 min før A-lagskamper.
· Lagene velger selv om de deler opp vakten i to eller om de har ett skift. 
· Er det flere kamper er det samme lag som har hele vakten. 

	
	Bemanning

	Vakt
	Antall
	Oppgaver

	Ansvarlig
	1
	Overordnet ansvar for planlegging og koordinering internt i laget. 
 

	Kiosk
	2 - 4 stk avhengig av antall kamper 

Terminliste finnes her: 
	Dialog med tilsynsvakt i Sædalshallen om låsing før-og etter arrangementet.
 


	Vaffelrøre
	2 - 3 stk.
	Lage vaffelrøre i henhold til oppskrift og levere til kiosken i god tid før første kamp. 

	Tilsynsvakt 
	1 stk
	Ansvar for å tilse at ingen uvedkommende kommer inn på skolen før, under eller etter arrangementet. Oppholder seg i amfiet for å ha kontroll på folk inn / ut. Passe på at ingenting blir lagt i døren og at døren ikke står å piper. 

Tilse at alle dører er låst når vaktene forlater bygget. Kontrollere garderober, hall og felles areal. 

	A-lagskamper (damer og herrer): kampvert
	1 stk
	Kampvert ute på banen, se kampvert instruks. 




 Under arrangement: 
· Låse opp garderober og sosialt rom
· Forberedelse av kiosk: lage innbydende kiosk det er enkelt å handle fra.
. Kun kioskutsalg via vinduet fra sosialt rom og ut mot fotballbanen - ikke innenfra. 
· Sette ut kiosk er åpen skilt ved banen slik at folk forstår at kiosken er åpen. 
· Sett ut bosspann 
· Henge opp prisliste og vippskode i vinduet (husk å ta ned).
. Betaling kun via vipps, fotballavdelingen Sædalen, #130530
· Trakte kaffe.
· Steke vaffler. 
. Det kan være greit å ha klart en liten bunke ca., til pause første kamp og ved kampslutt. Vafler serveres på serviett 
. Husk å bruk engangshansker når man håndterer mat 
. Sett frem jordbær og bringebærsyltetøy i andre vinduet. 
· Koke vann til te og nudler  

	Kiosksortiment

	Produkt
	Kommentar

	Mineralvann
	Handles inn av fotballavdelingen og står i kjøleskap 

	Kaffe
	Handles inn av fotball avdelingen og står i arrangementsskap 
Kiosk vakt ansvarlig for å koke kaffe 

	Vaffler
	Arrangørlag lager 6 liter vaffelrøre (4 x 1.5 liter flasker) 
Vaffelrøre som er igjen etter arrangementet merkes med dato settes i kjøleskapet - klubben fryser ned dagen etter. 

	Nudler 
	Handles inn av fotballavdelingen og står i arrangemensskap 
Kioskvakt ansvarlig for å koke vann 

	Mellombar
	Handles inn av fotballavdelingen og står i arrangemensskap 


 
Etter arrangement
Bane: se til at det ikke ligger søppel eller gjenglemte artikler rundt banen.
· Boss kastes i bosset og gjenglemt legges xx 
Garderober: sjekk at garderobene er ryddet og presentable.
Kiosk: vask over og se til at sosialt rom er presentabelt- vi forlater rommet slik vi ønsker å bli møtt, uavhengig av hvordan det så ut når vi kom. 
· Slå av kaffemaskin og tøm kaffekanner 
· Rengjør vaffeljernet - like bra som du gjør hjemme!
· Ta ned kiosk plakater 
· Låse kjøleskap og arrangementsskap 
· Se til at vinduene ut fra sosialt rom er lukket 
· Be tilsynsvakt låse sosialt rom
· Fyll ut beholdningsskjema, ta bilde og send til Malin på fotballarrangement@sedalenil.no 
Tilsyn: påse at ingen uvedkommende er i bygget 
· Vær den siste som forlater bygget 
· Se at døren går i lås før du går fra bygget 
· Legg nøkkel tilbake i nøkkelboks 
· Lever tilbake nøkkelbrikke til arrangementsansvarlig fotball





Kampvert instruks: 
KAMPVERTENS OPPGAVE ER Å BIDRA TIL EN TRYGG OG GOD RAMME RUNDT KAMPEN PREGET AV FAIRPLAY OG GJENSIDIG RESPEKT
Før kampen:
· Møt opp i god tid før kampen
· Ønske begge lag, dommere og tilskuere velkommen til kamp
· Samle tilskuere på motsatt side av trenere og spillere
· Delta på Fairplaymøte og minne om Fairplay hilsen før og etter kamp
· Ha kjennskap til hvor klubbens hjertestarter er og ha telefon for å ringe 113
Under kamp:
· Være synlig blant publikum og i fremme god positiv sportsånd.
· Ved 1 kampvert - opphold deg ved benkene
· Oppsøk dommer når det blåses av til pause
· Være tilgjengelig for dommeren underveis i kampen og i pausen
· Håndtere eventuelle uønskede hendelser i henhold til klubbens retningslinjer:
· Nulltoleranse mot rasisme
· Nulltoleranse for vold på bane og utenfor bane
· Ta tak i negative utrop og atferd fra foresatte mot dommere og/eller spillere
· Dersom publikum ikke retter seg etter gjentagende konstruktivt tilsnakk fra kamp-verten ved uønsket atferd skal vedkommende vises bort fra området
Etter kamp:
· Oppsøk dommer umiddelbart etter kampen
· Takke begge lag og dommere for kampen
· Melde ifra til Fair-Play ansvarlig eller annen kontaktperson i klubben hvis det oppsto uønskede hendeler før, under eller etter kamp
Alle lag i Sædalen IL skal stille med minst 1 kampvert til sine hjemmekamper. Det oppfordres til å stille med 2: en som er ansvarlig for benk/dommer området og en som er ansvarlig for publikumssiden.
Kamp-verten skal ha på gul kampvert-vest og være synlig for alle i og rundt kampen. Personen som har kampvert-rollen er må holde seg objektiv gjennom kampen, være ett godt forbilde og ha en tydelig og respektert rolle under kampen.
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